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Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16. 114/22148/2026) i ¢lanka
59. Statuta Gimnazije Pula, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana donio je

NACRT PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura,
odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), koji se provode u Gimnaziji Pula (u daljnjem tekstu narucitelj) te nacin
komunikacije s gospodarskim subjektima, osiguravanje pravne zasStite putem prigovora te
dokumentiranje i Guvanje dokumentacije o provedenim postupcima.

(2) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje se odgovaraju¢om
primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine”, broj 120/16., 114/22.i48/26.).

(3) Svrha ovoga Pravilnika je osigurati uc¢inkovito, transparentno i ekonomi¢no troSenje sredstava
narucitelja, poticanje trziSnog natjecanja medu gospodarskim subjektima, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije te dosljednu primjenu nacela javne nabave i sprje¢avanje sukoba interesa u postupcima
jednostavne nabave prema odredbama Zakona o javnoj nabavi i Zakona o sprec¢avanju sukoba interesa
(N.N. br. 143/21, 36/24) kao i primjenu nacela razmjernosti u provodenju postupka jednostavne
nabave.

(4) Gimnazija Pula, obvezna je primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika posStujuci nacela javne nabave iz
Zakona, na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomi¢no troSenje sredstava za nabavu.

(5) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) sukladno odredbama toga Zakona.

(6) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

a) pla¢anja koja se izvrSavaju temeljem veé sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih obveza
narucitelja, a koja se odnose osobito na zakupnine, komunalne usluge, obvezne &lanarine te druga
sli¢na placanja koja proizlaze iz ve¢ preuzetih ugovornih ili zakonskih obveza narucitelja,

b) pojedinacne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 25.000,00 eura za robe i usluge,
odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, koje se provode radi zurne ili neodgodive potrebe,
a koje narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti, samo ako bi provodenje postupka prema ovom
Pravilniku onemogudilo pravodobno izvrSenje obveza narucitelja ili uzrokovalo Stetu u obavljanju
njegove djelatnosti,

c) pla¢anje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim
stru¢nim dogadanjima,

d) troSkove sluzbenih putovanja, ukljucujuci troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se podmiruju
sukladno posebnim propisima,

e) pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, Casopise i elektronicke publikacije, ako se nabavljaju
izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera, odvjetniCke i javnobiljeznicke usluge.



Pojedinaéno nazivlje i pojmovi
Clanak 2.
(1) U smislu ovoga Pravilnika pojedini nazivi i pojmovi imaju sljedec¢e znacenje:

1. EOIJN RH - Elektronic¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske,

2. modul jednostavne nabave — modul EOJN RH putem kojega se provode postupci jednostavne
nabave,

3. opé¢i akt - ovaj Pravilnik kao opci akt narucitelja u smislu ¢lanka 15. stavka 2. Zakona,

4. ovlasStene osobe naruditelja— osobe kojima po prirodi stvari spada u duznost provoditi postupke
jednostavne nabave kod naruditelja (tajnik Skole, voditelj radunovodstva, ¢lanovi stru¢nog
Povjerenstva, odgovorna osoba narucitelja - ravnatelj Skole). Osobe koje sudjeluju u pripremi i
provedbi postupaka jednostavne nabave duzne su postupati zakonito, nepristrano i
profesionalno te su odgovorne za zakonito, transparentno i ucinkovito provodenje postupaka u
skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

5. Qvlaétena osoba za pokretanje i donoSenje odluke o provodenju jednostavne nabave: ravnatel;
Skole

6. Plan nabave roba, radova i usluga narucitelja i njegove kasnije promjene: mora biti javno
objavljen u EOJN RH potpun i u cijelosti azuriran prije bilo kakvog zapoc€injanja provodenja
postupka jednostavne nabave. Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuc¢u
kalendarsku godinu, Skola kao narugitelj mora istovremeno uz odluku po po&etku provodenja
nabave dostaviti i zahtjev za izmjenu/dopunu Plana nabave, koji je usvojen od strane Skolskog
odbora. To se odnosi na sve nabave vec¢e od 5.000,00 eura.

7. lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znacenje, a odnose se jednako i na muskiina
Zenski rod.

Clanak 3.

(1) Sastavni dijelovi ovog Pravilnika su obrasci koji osiguravaju jednoobraznost postupanja u
provodenju postupka jednostavne nabave u Gimnaziji Pula, prema potencijalnim ponuditeljima, ¢ime
se postize efikasnost ugovaranja, te povecCava i olak$ava sustav kontrola i nadzora istih.

(2) Sadrzaj obrazaca podlozna je promjeni, ovisno o predmetu jednostavne nabave.

(3) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta u
pravilu se obavlja elektronickom postom ili putem pristupne tocke ili Elektroni¢kog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske, - modul javna nabava.

Il. KATEGORIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

U Skoli, jednostavna nabava se provodi ovisno o procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave kako
slijedi:

1. procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura za nabavu roba, usluga, provedbu projektnih natjeCaja i
radova, (bez PDV-a); (JN-1) - izravna nabava male vrijednosti;

2. procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5,000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura (bez
PDV-a). (JN-2) - postupci jednostavnog prikupljanja ponuda.

3. postupci procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, postupci nabave u modulu EOJN
RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima, (JN-3)



4. postupci procijenjene vrijednosti veé¢e od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za robe i
usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove, postupci s
obveznom javhom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH. (JN-3b).

Ill. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 5.000,00 EURA (JN-1)

Clanak 5.

(1) Ova vrsta nabave provodi se na temelju jedne ponude, predracuna, prihvaédanjem istih od strane
Skole kao naruditelja, obveznim izdavanjem narudzbenice. Ravnatelj $kole izravno daje nalog
tajniStvu za izdavanje narudzbenice, slobodno ugovara nabavu uzimajuci u obzir trziSnu cijenu robe
(cjenik, eventualne prethodne nabave), broj sposobnih ponuditelja. U izravnoj nabavi male vrijednosti
ne postoji obveza prikupljanja vise ponuda od strane Skole.

(2) Ponuda gospodarskog subjekta- ponuditelja mora sadrzavati:

a) naziv, sjediSte i OIB gospodarskog subjekta,
b) vrstu radova roba, usluga uz specifikaciju jedinica mjera, koli¢ina, jedini¢nih cijena, te ukupnih
cijena, rok i mjesto isporuke, te druge podatke po zahtjevu naruditelja.

(3) Evidencija o izdanim narudZbenicama cuvaju se u izvorniku u tajniStvu Skole a u preslici u
racunovodstvu Skole.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENJE VRIJEDNOSTI OD 5.000,00 do 15.000,00
EURA (JN-2)

Clanak 6.

(1) Za provedbu ove vrste nabave prava i obveze pripadaju takoder zakonskom zastupniku Skole
(ravnatelju) uz pomo¢ Tajnika ustanove | i Voditelja raCunovodstva u Skoli I. Nabava se provodi
jednostavnim prikupljanjem ponuda, najmanje 2 (dvije) ponude, kad god je to moguée. Poziv se
upudéuje slobodno elektroniékom postom s sluzbenog e-maila Skole. Odabire se ekonomski
najpovoljnija ili najjeftinija ponuda, postivaju¢i nacela propisana ovim Pravilnikom o ¢emu odlucuje
zakonski zastupnik Skole.

(2) S odabranim ponuditeljem sklapa se obvezno Ugovor koji se unosi u EOJN Republike Hrvatske te
u aplikaciju registar ugovora koji vodi Skola. Preslici dokumenata, korespodencija pribave ponuda se
c¢uvaju u tajnistvu i racunovodstvu Skole.

V. POSTUPCI PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA (JN-3i 4)
Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura Skola je
sukladno Zakonu obvezna provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH i to pozivom
gospodarskim subjektima. Poziv se Salje najmanje na adrese 3 gospodarska subjekta. Za provedbu
postupka ove nabave sukladno ovom Pravilniku imenuje se tro¢lano povjerenstvo. Donosi se obvezna
odluka o odabiru, protiv koje je dopusten pravni lijek (prigovor).

(2) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 eura, a manja
ili jednaka 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manjaili jednaka 45.000,00 eura za radove, Skola



poziv za dostavu ponuda na najmanje tri gospodarska subjekata, za koje postoje saznanja da obavljaju
djelatnost vezanu za predmet nabave, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze
javne objave. Skola kao narugitelja uvijek moze odlugiti provesti postupak putem javne objave poziva
u modulu jednostavne nabave u EOJN RH. (JN-3)

(3) Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura te za nabavu radova
&ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura, Skola je obvezna sukladno Zakonu provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Istovremeno Skola kao naruéitelj moze uputiti dodatni poziv pojedinom gospodarskom subjektu za
sudjelovanje u postupku. (JN-4)

(4) Kao izuzetak od prethodnog, nije obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ se poziv za dostavu ponuda upucuje sukladno stavku 2. ovog
¢lanka. Pisanu Odluku o upudéivanju Poziva na dostavu ponuda jednom gospodarskom subjektu donosi
ravnatelj i to u ovim posebnim slu¢ajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnic¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. akoiz tehnic¢kih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt, ili

ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju¢ujuci prava intelektualnog vlasnistva,

4. ako postojiiznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

w

(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

VI. PROVODITELJI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Za procijenjenu vrijednost nabave ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a, ravnatelj donosi Odluku o
imenovanje stru¢nog povjerenstva (Obrazac 1.) koje ¢e obavljati sve postupke pripreme, otvaranja,
pregledaiocjene ponuda.

Ravnatelj imenuje tri (3) ¢lana stru¢nog povjerenstva te prema potrebi i zamjenike ¢lanova slucaju
odsutnosti kojeg od ¢lana stru¢nog povjerenstva.

Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva iz ovog ¢lanka su:
Priprema postupka jednostavne nabave:

a) dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,

b) utvrdivanje potrebnog sadrzaja poziva na dostavu ponuda

c) tehnicke specifikacije,

d) ponudbenih troSkovnika

e) ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu jednostavnu nabavu.



Provedba postupka jednostavne nabave:

a) slanje Poziva na dostavu ponuda,

b) Rad u modulu EOJN RH

b) otvaranje pristiglih ponuda,

c) sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

d) rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir i trazenim uvjetima.

Vil. DOKUMENTACIJA O NABAVI
Sadrzaj poziva za dostavu ponuda
Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika zapoc€inje danom slanja poziva za dostavu
ponuda kroz EOJN Republike Hrvatske, module jednostavne nabave, odnosno javnom objavom u tom
modulu. (Obrazac 2)

(2) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrzi sve
potrebne podatke koji ponuditelju omogucéavaju izradu i dostavu ponude.

(3) Skola ée u pravilu svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponuda dostaviti
obrazac ponudbenog lista i troSkovnika. (Obrazac 3)

(4) Ovisno o slozenosti predmeta nabave, Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati zahtjeve i uvjete
vezane za predmet nabave, kao i odgovaraju¢u primjenu odredaba Zakona u odnosu na kriterije koji ¢e
se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta iskljuc¢enje ponuditelja i navod o
dokumentima kojima se dokazuje nepostojanje istih, minimalne uvjete profesionalne, ekonomske i
financijske, tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskih subjekata, te navod o dokumentima kojima
se dokazuje trazena sposobnost), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrSenje
ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisimaiili stru¢nim pravilima,
vrste jamstva, sredstva i uvjete jamstva, prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne
podatke, dokumente i informacije koje je gospodarski subjekt duzan dostaviti u ponudi (fotografije,
prospekti, izjave, potvrde, dozvole i slicnho).

(5) Prilikom odredivanja kriterija za odabir ponude u pozivu za dostavu ponuda, najniza cijena je glavni
kriterij za odabir.

(6) Skola moze prilagodavati Poziv za dostavu ponuda pojedinom postupku nabave te ga nadopuniti
projektnim zadacima, nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no,
u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto kvalitetnijih ponuda.

(7) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 dana od dana slanja poziva, odnosno objave u EOJN RH.

(8) Iznimno, radi Zurnosti i za sluéaj ponavljanja postupka jednostavne nabave, Skola moZe odrediti
kraéi rok za dostavu ponuda.

Ponuda i njezin sadrzaj
Clanak 10.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove u skladu s
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i dokumentaciji o nabavi.



(2) Sadrzaj ponude i nacinizrade ponude propisuje se pozivom za dostavu ponuda i/ilidokumentacijom
0 nabavi.

(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda i
dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva za dostavu ponuda
i dokumentacije o nabauvi.

(4) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.
(5) Na zahtjev Skole ponuditelj moZe produ?ziti rok valjanosti svoje ponude.

(6) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latini€hom pismu, a dostavlja se u roku i
na nacin propisan u pozivu za dostavu ponuda.

(7) Ispravci u ponudi, kada je to primjenjivo, moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. nije
dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju, uz navod datuma
ispravka, biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

(8) Za postupke iz ¢lanka 6. ovoga Pravilnika, ponude se mogu dostavljati primjenom elektronickih
sredstava komunikacije, dostavom ponuda na adresu: gimnazija@gimnazija-pula.skole.hr. 1zuzetno u
slugaju gubitka elektronske veze neposredno u tajnistvu Skole.

(9) Za postupke iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika, ponude se dostavljaju elektroni¢kim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osim ako to zbog tehnickih razloga nije
mogucée (dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektroni¢kim putem, nedostupnost modula
jednostavne nabave EOJN RH i sl.).

(10) Sve pravodobno dostavljene ponude otvara stru¢nho povjerenstvo iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika
prema redoslijedu zaprimanija.

(11) Ponude se otvaraju najranije prvog sljedeceg radnog dana nakon isteka roka za dostavu ponuda.

(12) Nakon otvaranje ponuda stru¢no povjerenstvo pregledava ponude te o tome sastavlja Zapisnik.

VIiIl. POSTUPOVNE ODREDBE
Clanak 11.

(1) Jednostavna nabava iz &lanka 7. ovog Pravilnika ne moZze zapodeti dok ravnatelj Skole ne pribavi
suglasnost Skolskog odbora, odnosno osnivaca, kada je takva suglasnost potrebna ovisno o visini
vrijednosti predmeta jednostavne nabave.

Komunikacija u postupku
Clanak 12.

(1) Komunikacija i razmjena informacija izmedu Skole i gospodarskih subjekata razlikuje s obzirom na
propisana razgrani¢enja prema procijenjenoj vrijednosti u postupcima jednostavne nabave.

(2) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja iliizmjene vezane uz poziv
za dostavu ponuda.

(3) Odgovor na zatrazena objasnjenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda Skola moze ostaviti
izravno gospodarskim subjektima pozvanim na dostavu ponude, bez navodenja podataka o
podnositelju zahtjeva, odnosno za postupke iz ¢lanka 7 ovoga Pravilnika objavom u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.



Clanak 13.

Kriterij odabira ponude iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika je najniza cijena prihvatljive ponude koja
zadovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja navedenim u Pozivu na dostavu ponuda (ako su trazeni).

Ukoliko pristignu dvije prihvatljive ponude sa istom najniZzom cijenom, povjerenstvo ima ovlastenja
prihvatiti ponudu koja ono zZeli prema slobodnoj ocjeni.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla prihvatljiva ponuda koja zadovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Clanak 14.

Stru¢no povjerenstvo koje provodi postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika sastavlja
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Obrazac 5) kojim se ravnatelju daje prijedlog o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja.

Ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude (Obrazac 6) ili Odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave (Obrazac 7) i dostavlja je bez odgode svakom ponuditelju.

Ravnatelj dostavom Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno njenom izvrSenom
dostavom stjecCe uvjet za pokretanje ponovnog postupka jednostavne nabave za isti predmet nabave.

Clanak 15.

Postupak jednostavne nabave u kojem je donesena Odluka o odabiru zavrSava sklapanjem ugovora s
odabranim ponuditeljem, koji pravni posao potpisuje ravnatelj Skole kao odgovorna osoba.

Rok mirovanja i izvrSnost odluke
Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima, narucitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi prije isteka rokova za
podnosenje prigovora propisanih ovim Pravilnikom.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvrSnaistekom
roka za podnosSenje prigovora.

(4) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moze se izvrSiti do donosenja odluke o
prigovoru.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednaka od 15.000,00 eura,
odluka o odabiru moze se izvrSiti odmah nakon njezina donoSenja, jer se pravna zastita u tim
postupcima ne osigurava putem prigovora.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda, tada se odluka o odabiru moze izvrSiti odmah nakon njezina donoSenja.

IX. PRAVNI LIJEKOVI

Prigovor



Clanak 17.

(1) Gospodarski subjekt kojiimaiili je imao interes da se s njim sklopi Ugovor u postupcima jednostavne
nabave c&ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, moze podnijeti prigovor na radnje u
postupku jednostavne nabave, a osobito na:

a) sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,
b) postupak pregledaiocjene ponuda,
c) odluku o odabiru ponude, odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.

(2) Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, oznaku
postupka jednostavne nabave, radnju narucitelja na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora i
obrazlozZenje, dokaze na kojima se prigovor temelji i prijedlog nac¢ina otklanjanja navodne nepravilnosti.
Prigovor mora biti potpisan od strane ovlaStene osobe podnositelja prigovora.

(3) Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se Ravnatelju Skole (narugditelju): a) u roku od 3
kalendarska dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka, kada se prigovor
odnosi na te odluke odnosno postupak pregleda i ocjene ponuda, b) najkasnije do isteka roka za
dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na sadrzaj poziva odnosno dokumentacije o nabavi, osim ako
drugacije nije propisano pozivom na dostavu ponuda odnosno u dokumentaciji o nabauvi.

(4) Povodom prigovora se moze odluciti sljedece: a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije
dopusten, b) odbiti prigovor kao neosnovan, c) prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti, d) ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio

(5) Ravnatelj Skole, duZan je o prigovoru odlugiti u roku od 5 kalendarskih dana od dana primitka
prigovora. Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronickim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH osim ukoliko drugacije nije propisano
pozivom na dostavu ponuda odnosno u dokumentaciji o nabavi.

(6) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost manjaili jednaka 15.000,00 eura,
prigovor nije dopusten.

(7) Podnosenje prigovora u pravilu odgada provedbu jednostavne nabave i sklapanje ugovora, osim ako
Ravnatelj kao ¢elna osoba ocijeni da bi odgoda Stetila javhom interesu, kao i za slu¢aj Zurnosti u skladu
s odredbama ovog Pravilnika

(8) Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka narucitelja nema
svojstvo upravnog akta.

X. SKLAPANJE UGOVORA | MOGUCNOST IZMJENE UGOVORA
Sklapanje ugovora
Clanak 18.

(1) Po izvrsnosti Odluke o odabiru, narucitelj i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o jednostavnoj
nabavi u pisanom obliku.

(2) Ugovori o jednostavnoj nabavi sklopljeni temeljem postupka iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika mogu se
razmijeniti u digitalnom obliku izmedu ugovornih strana uz koriStenje kvalificiranog elektronickog
potpisa.



(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati sve bitne sastojke ponude i biti u skladu s uvjetima iz
poziva za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjena ugovora
Clanak 19.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom njegova
trajanja primjenjujuci odgovarajuc¢e odredbe ¢lanaka 315. do 321. Zakona, a osobito pazeci pritom da
se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naruSavaju nacela javne nabave.

(2) Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:

- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

- produZenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje narucitelj nije mogao
predvidjeti,

- promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, ako ne mijenjaju bitne elemente
ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:

- promjenu predmeta nabave,
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
- znacajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZzena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.

(5) Ako izmjena ugovora podrazumijeva znacajno povecanje vrijednosti ugovora ili promjenu predmeta
nabave, Skola kao narugitelj je duzna provesti novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku.

(6) Ugovorne strane izvrSavaju narudzbenicu ili ugovor iz ¢lanka 4. toCka a. ovog Pravilnika u skladu s
odabranim ponuditeljem.

Ugovorne strane izvrSavaju Ugovor o jednostavnoj nabavi iz ¢lanka 4 to¢ke b. ovog Pravilnika u skladu s
Pozivom za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(7) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz narudzbenice ili ugovora o jednostavnoj
nabavi uz odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se odgovarajuce i odredbe Zakona o obveznim odnosima.

XI. PRUJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

U skladu s odredbom ¢lanka 441. Zakona o javnoj nabavi, obveza je narucitelja da svake godine do 31.
ozujka izradi statisti¢ko izvjeS¢e o javnoj nabavi za prethodnu godinu putem EOJN-a u koji se obvezno
moraju unijeti i podaci za jednostavnu nabavu.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o postupku jednostavne nabave
(KLASA:011-03/24-02/4), URBROJ: 2168-19-24-1 od dana 12. 12. 2024.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi.



Clanak 22.

Ovaj Pravilnik ée se objaviti i na mreznim stranicama Skole.

KLASA: 011-03/26-02/
URBROJ: 2168-19-26-1
Pula,

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i na mreznim stranicama Skole dana
stupio je na snagu dana

Predsjednik Skolskog odbora Ravnatelj
Ivan Popcevi¢, prof. Nikola Vujaci¢, prof.



